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АНКЕТА КАНДИДАТА
Уважаемый соискатель! 

        Пожалуйста,   внимательно   и   подробно   ответьте  на  все  поставленные  вопросы. Объективность
и полнота Ваших ответов определят возможное направление дальнейшего сотрудничества. Если 
мы располагаем вакансиями, которые соответствуют Вашему опыту и знаниям, мы свяжемся с Вами  для проведения 
телефонного интервью и очного собеседования. Ваша анкета будет храниться в базе данных службы по работе  с 
персоналом и при появлении новых вакансий,  соответствующих Вашему профессиональному опыту и карьерным  

стремлениям, мы свяжемся с Вами. Сохранность информации, предоставленной Вами, гарантирована!    
Название вакансии:
   


Персональная информация: 

         
Данные об образовании:
	Период обучения
	Название учебного заведения
	факультет
	Квалификация по диплому
	Средний балл

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Дополнительное образование

	Период обучения


	Название учебного центра
	Название курса
	Подтверждающий документ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Знание иностранных языков:
	Знание иностранных языков
	             уровень владения

	
	свободный
	средний
	базовый

	Английский
	· Устный
	
	
	

	
	· Письменный
	
	
	

	
	· Спец. лексика
	
	
	

	Другой  (укажите)
	· Устный
	
	
	

	
	· Письменный
	
	
	

	
	· Спец. лексика
	
	
	

	Другой  (укажите)
	· Устный
	
	
	

	
	· Письменный
	
	
	

	
	· Спец. лексика
	
	
	


Навыки работы на компьютере:
	Какими  программными  средствами владеете?
	

	
	

	
	


Готовность к командировкам

  [image: image1.emf] 

 Часто                    иногда              [image: image2.emf] 

 никогда

 [image: image3.emf] 

Только по РБ       Европа, СНГ    [image: image4.emf] 

Дальнее зарубежье

 [image: image5.emf] 

краткосрочные, 1-2 дня  [image: image6.emf] 

 долгосрочные (неделя и более) ( продолжительность не имеет значения

Отношение к воинской службе:  
Опыт работы 

Перечислите места работы, начиная с последнего

	Название организации,

ее численность
	

	Профиль деятельности организации
	

	Период работы
	с
	
	по
	
	 общий стаж
	

	Должность  


	

	Функциональные обязанности (подробно)


	

	Заработная плата
	

	Причина увольнения


	


Кто может дать Вам рекомендации (Ф.И.О. полностью, должность, контактный телефон):

	Название организации,

ее численность
	

	Профиль деятельности организации
	

	Период работы
	с
	
	по
	
	 общий стаж
	

	Должность  


	

	Функциональные обязанности (подробно)


	

	Заработная плата
	

	Причина увольнения


	


Кто может дать Вам рекомендации (Ф.И.О. полностью, должность, контактный телефон):
	Название организации,

ее численность
	

	Профиль деятельности организации
	

	Период работы
	с
	
	по
	
	 общий стаж
	

	Должность  


	

	Функциональные обязанности (подробно)


	

	Заработная плата
	

	Причина увольнения


	


Кто может дать Вам рекомендации (Ф.И.О. полностью, должность, контактный телефон):

	Название организации,

ее численность
	

	Профиль деятельности организации
	

	Период работы
	с
	
	по
	
	 общий стаж
	

	Должность  


	

	Функциональные обязанности (подробно)

	

	Заработная плата
	

	Причина увольнения


	


Кто может дать Вам рекомендации (Ф.И.О. полностью, должность, контактный телефон):

Ваши профессиональные достижения: 

	


Дополнительные сведения

1. Привлекались ли вы к административной/уголовной ответственности?

2. Если да, укажите основание
3. Если ли у Вас родственники, знакомые, друзья, работающие в нашей компании?
4. Укажите их ФИО и должность
5. Обращались ли Вы ранее в нашу компанию? 
6. На какую (какие) вакансии Вы обращались и когда? 
7. Из каких источников Вы узнали о нашей вакансии? 
Укажите, пожалуйста, Ваши пожелания к новому месту работы

	Какой уровень дохода Вас интересует?
	

	Как скоро Вы могли бы приступить к работе?


	 

	Какова структура дохода, наиболее приемлемая для Вас?
	 
	% от результатов работы
	премия

	Укажите Ваши пожелания к рабочему месту (режим работы, необходимое оборудование и т.д.)


	 

	Чем бы вы хотели заниматься на новом месте работы (перечислите приоритетные направления)?
	 

	Важна ли для Вас возможность карьерного роста в ближайшие 1-3 года?
	 

	Что Вы ожидаете от работы в нашей компании? 


	

	Укажите иные пожелания к работе, существенные для Вас


	


	Да
	Нет


Я гарантирую достоверность и полноту сведений, указанных в анкете 
	Да
	Нет


Я даю согласие на обработку персональных данных 
Дата составления анкеты                                       [image: image7.emf] 





 





Фамилия, 


имя, отчество�
 


�
�
Если Вы изменяли фамилию, укажите ее�
�
�
Дата рождения �
 �
 �
�
Адрес проживания�
 �
�



Способ связи: 


Тел. Мобильный�
 


�
�
e-mail�
 


�
�
Skype�



�
�
icq�
 


�
�



Данные о составе семьи: 


Ваша семья�
Год


рождения�
Ф.И.О.�
Место работы�
Должность�
�
Супруг(а)


�
�
�
�
�
�
Дети


�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
Отец


�
�
�
�
�
�
Мать


�
�
�
�
�
�
Братья, сестры


�
�
�
�
�
�



�
�
�
�
�
�
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